Deutsches Das DRK im Kreis Giitersloh
Rotes
Kreuz

Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen (m/w/d)

Stellenbeschreibung
Kauffrau / Kaufmann im Gesundheitswesen (m/w/d)

Wir sind die DRK Soziale Dienste und Einrichtungen Gutersloh gGmbH und als sozialer
Dienstleistungsanbieter im ganzen Kreis Gitersloh tétig. Unser Angebot reicht von hauslichen
Pflegestationen, Wohngruppen fiir demenziell erkrankte Menschen Uber stationare Pflege bis hin zu
Kindergarten und diversen Beratungsstellen fiir Erwachsene. Einfache Kommunikationswege, eine flache
Hierarchie, Mitgestaltungsméglichkeiten und fundierte Weiterbildungsangebote sowie Aufstiegschancen
zeichnen unser Unternehmen aus.

Ihre Aufgaben

¢ Rechnungslegung fir unsere Wohngruppen und ambulanten Pflegestationen
 Uberpriifung der Leistungen und Finanzierungen

¢ Unterstiitzung im Verordnungsmanagement

¢ Datentransfer und elektronische Ubergaben an Kostentrager, Buchhaltung, Steuerberater
e Stammdatenpflege

¢ Kommunikation mit Kostentrdgern zur Finanzierung der Leistungen

e Erstellung der Sepa-Lastschriften

¢ Vorbereitende Buchhaltung

e Unterstiitzung der Buchhaltung im Forderungsmanagement

e Weitere Unterstiitzung in der Biroorganisation im Pflegedienst

¢ Enge und vertrauensvolle Zusammenarbeit mit der Pflegedienstleitung

lhr Profil

¢ Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise als Kauffrau/Kaufmann im
Gesundheitswesen

Im besten Fall besitzen Sie bereits Erfahrung in der Abrechnung von ambulanten Leistungen
gegeniber Privatpersonen und Kostentragern

Sie verflgen Uber ein grundlegend kaufmannisches Verstandnis

Sie arbeiten eigenstandig Sie

Wir verzichten auf die Aufzéhlung der Soft Skills und setzen auf Ihre Uberzeugungsfahigkeit im
personlichen Gesprach!

Unser Angebot

Teilzeitbeschaftigung (zwischen 50 und 80 %)

Sicherer Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten Unternehmen mit einem unbefristeten
Arbeitsverhaltnis

Bezahlung nach TviD-VKA und arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge
Jobrad-Leasing

Zusatzurlaub moglich

Flexible Arbeitszeiten, individuell und familienfreundlich gestaltbar
Betreuung durch Arbeitsmediziner

Planbare Freizeit

DRK-Mitarbeitervorteile

Vielfaltige Fort- & Weiterbildungsmadglichkeiten
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¢ Sie erwartet ein engagiertes Team mit einem kollegialem Arbeitsklima.

Werden Sie ein Teil von uns!

Kontakt

Arbeitgeber*in

DRK Soziale Dienste und Einrichtungen Giitersloh gGmbH
Ort

Gutersloh
Ansprechpartner*in:

Martina Brune

bewerbung@drk-guetersloh.de
E-Mail:

bewerbung@drk-guetersloh.de
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