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Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen (m/w/d)

Stellenbeschreibung

Kauffrau / Kaufmann im Gesundheitswesen (m/w/d)

Wir sind die DRK Soziale Dienste und Einrichtungen Gütersloh gGmbH und als sozialer
Dienstleistungsanbieter im ganzen Kreis Gütersloh tätig. Unser Angebot reicht von häuslichen
Pflegestationen, Wohngruppen für demenziell erkrankte Menschen über stationäre Pflege bis hin zu
Kindergärten und diversen Beratungsstellen für Erwachsene. Einfache Kommunikationswege, eine flache
Hierarchie, Mitgestaltungsmöglichkeiten und fundierte Weiterbildungsangebote sowie Aufstiegschancen
zeichnen unser Unternehmen aus.

Ihre Aufgaben

Rechnungslegung für unsere Wohngruppen und ambulanten Pflegestationen
Überprüfung der Leistungen und Finanzierungen
Unterstützung im Verordnungsmanagement
Datentransfer und elektronische Übergaben an Kostenträger, Buchhaltung, Steuerberater
Stammdatenpflege
Kommunikation mit Kostenträgern zur Finanzierung der Leistungen
Erstellung der Sepa-Lastschriften
Vorbereitende Buchhaltung
Unterstützung der Buchhaltung im Forderungsmanagement
Weitere Unterstützung in der Büroorganisation im Pflegedienst
Enge und vertrauensvolle Zusammenarbeit mit der Pflegedienstleitung

Ihr Profil

Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise als Kauffrau/Kaufmann im
Gesundheitswesen
Im besten Fall besitzen Sie bereits Erfahrung in der Abrechnung von ambulanten Leistungen
gegenüber Privatpersonen und Kostenträgern
Sie verfügen über ein grundlegend kaufmännisches Verständnis
Sie arbeiten eigenständig Sie
Wir verzichten auf die Aufzählung der Soft Skills und setzen auf Ihre Überzeugungsfähigkeit im
persönlichen Gespräch!

Unser Angebot

Teilzeitbeschäftigung (zwischen 50 und 80 %)
Sicherer Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten Unternehmen mit einem unbefristeten
Arbeitsverhältnis
Bezahlung nach TvöD-VKA und arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge
Jobrad-Leasing
Zusatzurlaub möglich
Flexible Arbeitszeiten, individuell und familienfreundlich gestaltbar
Betreuung durch Arbeitsmediziner
Planbare Freizeit
DRK-Mitarbeitervorteile
Vielfältige Fort- & Weiterbildungsmöglichkeiten
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Sie erwartet ein engagiertes Team mit einem kollegialem Arbeitsklima.

Werden Sie ein Teil von uns!
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